


自贡职业技术学院差旅审批单
申请人：          申请部门：          年   月   日  
	出差事由
	

	起止时间
	

	出差地点
	

	出差人员
	

	出行交通工具
	

	出差经费预算
（单位：元）
	1.住宿费：    元；2.伙食补助费：       元；
3.交通费：    元；4.其他费用：         元；

以上合计：                       元。

	二级学院（部门）审批意见
	                 审批人（签字、盖章）：

	分管院领导
审批意见
	                       审批人（签字）：

	学院院领导
审批意见
	

	总经理

审批意见
	


备注：该表在会议经费报销时作为附件提交财务处，此表复印件交归口管理部门或本单位备案留存。
－2－
－1－　

